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MUNlCiPIO DE PRESTADO Do ESPiRiTo SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
PORTARlA/SEMFAZ/N°. 008/2021 DE 28 DE JUNHO DE 2021.

APROVA INSTRgn NORMATIVA SFI N".005/2016 (VERSAO 02) DISPDE SOBBE osPROCEDln/[ENTOS PARA SOLICITAQAQ ECONCESSAO DE LICENQA DE LOCALIZAQAO EFUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTOSEVENTUAIS PARA A TEMPORADA DE VERAo,DEMAIS EVENTOS NO MUNICiPIO DEPRESIDENTE KENNEDY E DA OUTRASPROVIDENCIAS.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, Estado do EspiritoSanto‘, no uso de suas atribuigoes iegais, em e5pecial as conferidas pela Lein°. 1356/2017 9 pelo Decreto n°. 033/2021,

RESOLVE
Art. 1°. Aprovar instrugao Normativa SFI n°. 005/2016, versao 02, quedispoe sobre os procedimentos para soiicitagao e concessao de Iicengzade localizagao e funoionamento de estabeiecimentos eventuais para 3temporada de veréo e demais eventos no municipio de PresidenteKennedy.
Parégrafo finico. Apés publicagao na forma da Lei Organica Municipal,a lnstrugao Normativa SFI n°. 005/2016, versao 02, sera amplamente divulgadanos orgéos desta Administragao PL’iblica Municipal.
Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data‘de sua pubiicagao.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE wascam/no PresTa'é“fi‘f‘é' i‘gennedy/Es, em 28 de junho de 2021. ‘1 lo‘mxa‘flvd: 7‘\ CC“‘:."J‘E FEE)’ 3592... KIEJDVC'EV‘EI 173153-— ‘JL‘CLQJ .L- l
Ecom reo‘agéo dada pale. Emenda n° 014, de 09/05/§(fi§.fletaria muniCipai de Fazendaa—A

gPublicacic na forma do Art. 69 da La; Organica iviunici jVHChele Bale” e Venturimpaw
55m “I; / 53;; _ _/‘ lag; Decreto n° 0061/2019 WI ,, mm i " A « r:SBNIUOTZ . i1 }./2“.i ‘ ; Pégina 1 (3191 \ 1 {x; RUAMLA VIVACQUA, F79 — CENTRO ~ CEP 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY-LES""“"‘‘\._/ E-MAIL semfaz@presidentekennedy.es.gov.br 3*”“3”:TELE FAX (28.) 35'1-‘5-1900 :‘V‘v,n.



.éé\\““:‘“4'n/;7 ,7 , L"Q . z. 1/2’!”- 53¢? ‘3” w39/
PREFEITURA MUNICIISKL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SISTEMA DE TRIBUTOS — STB
INSTRUCAO NORMATIVA STB n° 005l2016

DISPDE SOBRE os PRogEDiMENTos PARASOLICITAQAD E CONCESSAO DE LICENoA DELOCALIZAQAD E FUNCIONAMENTO DEESTABELECIMENTOS EVENTUAiS PARA ATEMPORADA DE VERAo, DEMAIS EVENTOS NoMUNlCiPIO DE PRESIDENTE KENNEDY E DAOUTRAS PROVIDENCIAS.
Versao: 02.Data: 28 de junho de 2021.Ato de Aprovagéo: Portaria n° 008/2021.Unidade Setoriai Responsével: Secretaria Municipal de Fazenda.

CAPiTULo IDA FINALIDADE
Art. 1°. A presente lnstrugao Normativa dispée sobra finalidade disoiplinar enormatizar os oritérios referentes aos procedimentos de rotinas para determinagaoprévia de iocais de instalaoao, requerimento, analise dooumentai, langamento,arreoadagao, baixas e fiscalizaooes de receitas tributérias dos contribuintes eventuais,fixos ou ambulantes, durante a temporada do verao e nos demais evantos doMunicipio de Presidente Kennedy/ES.

CAPiTULo nDA ABRANGENCIA
Art. 2°. Esta instruoao Normativa abrange todos os orgaos e unidades daestrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,seja da Administragao Direta, lndireta e/ou Fundacionai, os quais deverao adotar osprocedimentos padroes ora estabelecidos no que se refere ao Sisiema de Tributos.

CAPiTULo mDOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins desta lnstruoao Normative oonsidera—se:l — Langamento de Tributes: competéncia privativa da autonomia daautoridade administrative tributaria, se oonstitui o crédito tributario. 3;ll - Sujeito Passivo: é a parte que ocupa a posioao passiva numa relaoao \}Obrigaoional tributaria, 0U 5918, Cem efetivamente possui a obrigaoao de pagar WARD”determinado tributo a Fazenda PL’Jblica. Wt. r .T,\;34>“i37% fut/i 271’. via “\W V Pégina l‘de 6 Ln9- 79, Centre, Presidente Kennedv/FS— (‘FD- 7C: 2:n_nnn ._-r:i . moi 2:3: 1nnn
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ESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA’ MUNICIPAL DE FAZENDAIll - Receita tributaries e teda fente de renda que derive da arrecadacae detributes.lV - Tributes: Tribute é toda prestacéo pecuniaria compulseria, em meeda oucuje valor nela se pessa exprimir, que nae constitua sancae de ate ilicite, institulda emlei e cebrada medlante atividade administrative plenamente vinculada.V - Requerimento: ate eu efeite de pedir per meie de peticae per escrite,segunde as fermalidades legals.VI —- CPF: Cadastro de Pesseas Fisicas.VII - Taxa de Licenga (Comércie Eventual ou Ambulante): O sujeite passiveda taxa e e cemeroiante eventual eu ambulante.VIII - IEMA: Institute Estadual de Meio Ambiente e Recurses l-Ildrices.IX - GRPU/ES: Geréncia Regional do Patrimenio da Uniae no Esplrito Santoi. X — Temporada de Verae: Periede cempreendide entre 1° de janeire aeprimeire deminge apes o carnaval.
CAPITULO IVDA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrucae Normative integra o cenjunto de acees baseadasnas seguintes legislacees:I - Censtltuicae Federal;ll - Lei Orgénica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;Ill —~ Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servideres Municipals); .IV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1.169/2015,‘queinstituiu e Sistema de Controle lnterne no ambito do Municlpic de PresidenteKennedy/ES;V - Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamenteu a Lei Municipal n°1.076/2013;VI - Instrucae Nermativa SCI n° 001/2013, que disciplineu es padrees,respensabilidades e precedimentes para eiaboracae, emissae, implementacae eacempanhamente das Instrucees Normativas em ambite Municipal;VII ~ Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrative Municipal)Vlll - Lei Federal n° 8429/1992 (Lei de Improbidade Administrative);IX - Legislacao do Tribunal de Contas do Estado do Esplrito Sante (TCEES);X - Reselucae TCEES n° 227/2011, alterada pela Reselucae TCEES nO257/2013, que dispee sobre a criacae, lmplantacao, manutencae e fiscallzacae doSistema de Controle lnterne no émbite dos Municlpios do Estado do Esplrito Sante;XI - Lei Federal n° 5.172/1966 (Oedige Tributario Nacional);XII - Lei Municipal n° 527/1999 (Gedlge Municipal de Pesturas);XIII - Lei Cemplementar Municipal n° 002/2008 (Oedigo Tributarie Municipal dePresidente Kennedy);XIV — Decreto n° 13, de 18 de fevereiro de 2009, que regulamenta e CedigeTributarie do Municlpie de Presidente Kennedy;XV - Decreto Municipal n° 033, de 25 de marco de 2021, que delega aaprevacae de Instrucees Nermativas aos Secretaries Municipais e da outras‘previdéncias. KCAPITULOV \W ® 905»Péglna 2 de 6Rua Atlla Vlvécqua, n9 79, Centre, Presidente Kennedy/ES — CEP: 29350-000 — TEL: (28) 3535-1900
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5l l asPREFEITURA MUNICIPIAC’bE PRESIDENTE KENNEDYESTADO oo ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
DAS RES PO NSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboraoao da presentslnstruoao Normative:l - Promover a divulgagao e implementaoao desta lnstruoao Normativemantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionarsua aplicagao;ll - Promover discussoes técnicas com as demais Unidades Executoras e coma Unidade de Coordenaoao de Controle lnterno a fim de definir as rotinas de trabalhoe 08 respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteraoao,atualizaoao ou expansao.
Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:l - Atender as solicitagoes da unidade responsavel pela lnstrugao Normative,quanto ao forneoimento de informagoes e a participaoao no processo de atualizaoao;ll — Alerter a unidade responsavel pela lnstrugao Normativa sobre alteraooesque se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizaoao,tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controls e oaumento da eficiéncia operacional;lll ~ Manter a lnstrugao Normative a disposioao de todos os funoionarios daunidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;IV — Cumprir as determinagoes da lnstrugao Normativa, em especial quanto aosprooedimentos de controls e quanto a padronizagao dos procedimentos na geraoaode documentos, dados e informaooes.
Art. 7°. Compete a Unldade Central de Controle lnterno:l — Prestar apoio técnico na fase de elaboraoao das lnstruooes Normativas e emsuas atualizagoes, em especial no que tange a identificagao e avaliagao dos pontosde controle e respectivos prooedimentos de controls;ll — Atraves de atividade de auditoria interna, avallar a eficacia dosprocedimentos de oontrole inerentes a cada sistema administrative, propondoalteraooes nas lnstrugoes Normativas para aprimoramento dos oontroles ou mesmo aformataoao de novas Instrugoes Normativas;Ill - Organizer e manter atuaiizado 0 manual de prooedimentos, em melodocumental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigentede cada lnstruoao Normativa.
Art. 8°. Compete ao Chefe da Divisao de Arrecadaoao Tributaria, responsavelpelo servigo de concessao de Licenga de Localizagao e Funcionamento deEstabelecimentos Eventuais, fixos ou ambulantes, para a temperada de verao edemais eventos do Municipio de Presidents Kennedy:l - Elaborar o Cronograma e a escala de servigos, zelando pelo cumprimentoda execugao dentro das normas legals vigentes;ll - Emitir o Alvara de Estabeleoimentos Eventuais a que se refere o caputfil‘i‘fdeste; 3““w \.. - . Illl -— Durante a temporada de verao reunIr-se semanalmente, ou quando Julgal/necessario, com a equips de fisoais para avaliar o andamento dos servigos ou,quando requxsrtado por algum membro da fiscalizaoao; #0"r '2 Av’ l«x|r, ‘x‘.}'H "lr- ‘l i.i, \ufi r“m ”An“; 1mil»: \ P' . 3 die/6. ‘ a .W abina
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m max-rmPREFEITURA MUNICIPAL E PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDAlV — Reunir-se com o Presidente da Comissac de Organizaoac,Acompanhamento e Fiscalizacao das Festividades de Verao quando solicitado;V ~ Propor alteracoes de rotinas de trabalho para Comissao de Organizacao,Acompanhamento e Fiscalizacao das Festividades do Municipio de PresidenteKennedy.
CAPlTULO VlDOS PROCEDIMENTOS

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer elaborarana primeira semana do més de novembro de cada ano Edital de Credenciamentoem conformidade com esta instrucao Normativa, o quai estabelecera os critérios, asdatas de inscricao, o cronograma do verao, as obrigacoes das partes e demais regraspara a exploraoao do coméroio eventual, fixo ou ambulante, durante a temporada deverao. Paragrafo Unico. A elaboracao do Edital de Credenciamento, quando tratar—se dos demais eventos festivos do Municlpio, sera de no mlnimo trinta dias deantecedéncia da data do evento.
Art. 10. O interessado em obter Licenca de Localizacao e Funolcnamento deEstabelecimentos Eventuais para a temporada de verao e demais eventos doMunicipio de Presidente Kennedy devera preencher ccrretamente o Requerimento eprotocolar no Protocolo Geral, o quai devera estar em consonancia com as regrasprevietas no Edital de Credenciamento e devera ser obrigatoriamente apresentadoos seguintes documentos:l - Cdpia do CPF e Comprovante de Residéncia (conta de agua, luz, telefoneou carné de lPTU) do Requerente;ll - lnformar a atividade de mercado a expiorar e o endereco do local defuncionamento;lll - Oopia de documento que comprove a propriedade do imc’Jvei, quando setratar de imovel préprio:lV - Oppia de documento que comprove a propriedade do locador juntamentecom o contrato de locacao original com firma reconheoida em cartério, quando oimovel for locado; 'V - Gopia de Declaracao de Doacao ou Termo de Cessao de uso com firmareconheclda em cartorio, quando for doacao cu Cessao de Uso de im0vel;lV - Autorizaoao original da Capitania dos Portos para atividades do mar;V - Autorizacao original do Instituto Estadual de Meio Ambiente (IEMA) eGeréncia Regional do Patrimonio da Uniao (GRPU/ES) para atividades na praia.
Art. 11. Apps protocoiado cs documentos no Protocolo Geral, conformeregras, datas e locals previamente estabelecidos no Edital de Credenciamento, osprocessos serao encaminhadcs a analise da Secretaria Municipal de Cultura.Turismo, Esporte e Lazer que avaliara se todos os requisitos e documentacao exigidaforam atendidos.

Esporte e Lazer o feito sera encaminhado para a Divisao de Arrecadacao
3}”Art. 12. Apps a anaiise inicial da Secretaria Municipal de Cultura, Turismod lPéglna 4 de 6 \ERua Atila Vlvécqua, n9 79, Centre, Presidente Kennedy/ES — CEP: 29350-000 — TEL: (28) 3535-1900 Cw



mum” _.x6“ .‘ 1""?\ i . _. z,a, 2:3 9/ 06~93: ' “ )3.” , .3 >3, 5‘ 5* 3°.“ ’47 0;“! >fig :3" .4 J - 5‘ . .v‘ 1 ’ ,. ’ fn ".<"'\. *1» w. ~‘ 7 _. ;: , .7; .,if“? “ 2.150.137 ' " ‘ll"):-: - .XPREFEITURA MUNICIISYKE'BE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Tributéria/Secretaria Municipal de Fazenda que faré a avaliagao do pedido deoredenoiamento em conformidade com a legislaoao de posturas e de tributos doMunicipio de Presidente Kennedy.

Art. 13. Quando se tratar de Requerimento para licenoa de comercializaoaode alimentos e/ou de atividades que possam influenoiar na saL'Jde humana, a Divisaode Arrecadagao ‘Tributaria encaminharé o feito a Vigilancia Sanitaria/SeoretariaMunicipal de SaL’Jde para analise e adooao das providéncias legals cabiveis.
, CAPiTULO vn ~ _DA ANALISE DE DOCUMENTOS, LOCALIZAQAO E FlSCALlZAQAO

Art. 14. As situagoes nao previs’tas nesta lnstruoéo Normativa, seraodirimidas em reuniao da Equipe de Fiscalizaoao com o Chefe da Divisao deArreoadaoao Tributaria, sob a Supervisao do Servidor Municipal designado para aFiscalizagao Tributaria da Comissao de Organizagao, Aoompanhamento eFiscalizagao das Festividades do Verao, Carnaval e demais eventos do Municipio dePresidente Kennedy.
Parégrafo L’inico. A decisao final acerca da demanda apresentada oonstaraem Ata Deliberativa, devidamente assinada por todos que comporem a reuniaomenoionada no caput.
Art. 15. Nas ocupaooes de areas, vias e logradouros pUblicos, as lioengas asquais se refere esta lnstrugao Normativa, obedecerao ao Cédigo de Posturas doMunicipio de Presidente Kennedy e as suas respectivas alteraooes.
Parégrafo L’inico. As areas, Vias e logradouros pUblioos menoionados aserem ooupados, obrigatoriamente, obedecera aos criterios de projeto prévioaprovado pela Comissao de Organizaoao, Aoompanhamento e Fiscalizagéo dasFestividades do Verao, Carnaval e demais eventos do Municipio de PresidenteKennedy.

CAF-ETULO VlllDO REGISTRO E DAS TAXAS
Art. 16. Os Requerimentos deferidos se, oonforme preceilua o inoisos III e N do art.cobrada a taxa de fiMunicipal (DAM)

erao registrados em Cadastro proprio110 da LC n° 002/2008 (CTM), serascalizagao e procedida a emisséo do Dooumento de Arrecadagaopara pronto reoolhimento aos oofres pUblioos.
§ 1°. As Taxas serao reoolhidas utilizando-se os valores expressos nosanexos V e Vlll da Lei Complementar n° 002/2008 (CTM).
§ 2°. Constatado o reoolhimento da Taxa de Li ‘Comercio ou Atividade Eventual ou Ambulante, conforme preceitua os artigos 130, $5131 e 132 da Lei Complementar n° 002/2008 (CTM), o Chefe da Divisao de§fArreoadaoéo Tributaria emitira a Licenga (Alvara de Verao). ~®> . 1:316 9:33»:
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m; "rm/M“;PREFEITURA MUNICIPA DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO oo ESPIRITO SANTOSECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDAArt. 17. O Término da Exploracao da Licenca de Localizacao e Funcionamentodurante a temporada de verao ee dara no primeiro domingo apés as festividades deCarnaval, data limite para suspensao das atlvidades.
CAPiTULONlXDAS CONSIDERAQOES FlNAiS

Art. 18. Esta Instrucao Normatlva devera ser atualizada sempre que fatoresorganizacionais, legals ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a suaadequacao aos requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (Instrucao NormativaSCI N° 001/2013), bem como de manter o processo de melhoria continua.
Art. 19. Esta instrucao Normativa entra em vigor a partir da data de suapublicacao e vlncula a atuacao de todos os servidores integrantes da estruturaorganizacional do Municlpio de Presidents Kennedy
Art. 20. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Secretaria Municipal deFazenda) a ampla divulgacao de todas as instrucoes Normativas ora aprovadas.
Art. 21. E pcr estar de acordo. firmo a presente instrucao normativa em 03(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeltos legals.

Presidente Kennedy/ES, 28 de junho de 2021.
MICHELE BAigggE VENTURllVlSecretarla Municipal de FazendaMuniclpio de Presidente KennedylANA LUCifiEWAITAN CRUZResponeavel pelo Sistema de TributoMuniclpio de Pr sidente Kennedy

( W "1069)EDILENE PAZ OS SANTOSControla ora G ralMuniclpio de Presidents Kennedy

Péglna 6 de 6Rua Atlla Vlvécqua, n9 79, Centro, Presidents Kennedy/ES - CEP: 29.350-000 -TEL: (28) 3535-1900


