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MUNICIiPIO DE PRES ENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

e

PORTARIA/SEMFAZ/N°. 008/2021 DE 28 DE JUNHO DE 2021.

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SFI N,
005/2016 (VERSAO 02) DISPOE SOBRE 0S
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO E
CONCESSAO DE LICENGA DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTOS
EVENTUAIS PARA A TEMPORADA DE VERAO,
DEMAIS ~EVENTOS NO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE KENNEDY E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.
éi_\”\ A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, Estado do Espirito
s o Santo, no uso de suas atribuicoes legais, em especial as conferidas pela Lei
n°. 1.356/2017 e pelo Decreto n°. 03372021,
RESOLVE
¥ & o Art. 1°. Aprovar Instrugdo Normativa SFI ne. 005/2016, versao 02, que
g j= . ~ 2 P & - .
Egg § dispde sobre os procedimentos para solicitacdo e concessiao de licenca
E%‘,’ = de localizagéo e funcionamento de estabelecimentos eventuais para a
%:‘_E § temporada de verdo e demais eventos no municipio de Presidente
o
02% ¢ = Kennedy.
a5 o w
5235 ¢
g « E z Paragrafo Gnico. Apds publicacdo na forma da Lej Orgénica Municipal,
'é e 'g a Instrugdo Normativa SF| ne. 005/2016, versado 02, sera amplamente divulgada
o L nos orgaos desta Administracdo Publica Municipal.

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

REGISTRE-SE

: PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE Caqegdo
fm cermoAc  Presidente Kennedy/ES, em 28 de junho de 2021.
n :vx:,gu:_,c_‘. ';"Wxaw&,{: o~ CinCai {,}\@9
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Michele Baie! ‘%}Venturim

rgénica Munigipal, 5 e o
com recacio dada pela Emenda n® 014, de 09105:§Eﬁ9.“etana Mumclpai de Fazenda

_ N
Publicade na forma do Art. €9dz Lei O

e A%/ O I a0 Decreto n° 0061/2019
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SISTEMA DE TRIBUTOS - STB
INSTRUCAQO NORMATIVA STB n° 005/2016

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA
SOLICITAGAO E CONCESSAO DE LICENGA DE
LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO DE
ESTABELECIMENTOS EVENTUAIS PARA A
TEMPORADA DE VERAO, DEMAIS EVENTOS NO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versao: 02.

Data: 28 de junho de 2021.

Ato de Aprovagio: Portaria n°® 008/2021.

Unidade Setorial Responsavel: Secretaria Municipal de Fazenda.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugcdo Normativa dispbe sobre finalidade disciplinar e
normatizar os critérios referentes aos procedimentos de rotinas para determinacéo
prévia de locais de instalagdo, requerimento, analise documental, langamento,
arrecadacéo, baixas e fiscalizagdes de receitas tributarias dos contribuintes eventuais,

fixos ou ambulantes, durante a temporada do verdo e nos demais eventos do
Municipio de Presidente Kennedy/ES.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todos os 6rgéos e unidades da
estrutura administrativa do Poder executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,
seja da Administracao Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deverdo adotar os
procedimentos padrdes ora estabelecidos no que se refere ao Sistema de Tributos.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Lancamento de Tributos: competéneia privativa da autonomia da
autoridade administrativa tributéria, se constitui o crédito tributario. ¥

Il - Sujeito Passivo: é a parte que ocupa a posi¢do passiva numa relagéo \,‘\

obrigacional tributaria, ou seja, quem efetivamente possui a obrigagdo de pagar u ‘\A\‘;a"f
determinado tributo & Fazenda Publica. Rl e
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E PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Ill - Receita tributaria: & toda fonte de renda que deriva da arrecadacéo de
tributos.

IV - Tributos: Tributo & toda prestacéo pecuniaria compulséria, em moeda oy
cujo valor nela se possa exprimir, que ndo constitua sangdo de ato ilicito, institulda em
lei e cobrada mediante atividade administrativa plenamente vinculada,

V - Requerimento: ato ou efeito de pedir por meio de peticéo por escrito,
segundo as formalidades legals,

VI - CPF: Cadastro de Pessoas Fisicas,

VIl - Taxa de Licenga (Comércio Eventual ou Ambulante): O sujeito passivo
da taxa é o comerciants eventual ou ambulante.

VIII - IEMA: Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos.

IX - GRPUIES: Geréncia Regional do Patrimoénio da Unigo no Esplrito Santo,

; X - Temporada de Verdo: Periodo compreendido entre 1° de janeiro ao
primeiro domingo apés o carnaval.,

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art, 4°, A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de acbes baseadas
nas seguintes legislagdes;

| - Constituigéo Federal:

Il - Lei Orgénica do Municipio de Presidente Kennedy/ES:

Il - Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipals); :

IV - Lei Municipal n® 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1.169/2015, que
instituiu o Sistema de Controle Interno no ambito do Municlpio de Presidente
Kennedy/ES:

V - Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;

VI - Instrugéo Normativa SC| ne 001/2013, que disciplinou os padrées,
responsabilidades e procedimentos para elaboragdo, emissao, implementagéo e
acompanhamento das Instrugdes Normativas em Ambito Municipal:

VIl - Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal)

VIII - Lei Federal n°® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

IX - Legislagéo do Tribunal de Contas do Estado do Esplrito Santo (TCEES),

X - Resolugdo TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolugdo TCEES no
257/2013, que dispde sobre a criagéo, implantacdo, manutengéo e fiscalizacéo do
Sistema de Controle Interno no &mbito dos Municipios do Estado do Esplrito Santo:

Xl - Lei Federal n°® 5,172/1966 (Cédigo Tributario Nacional);

XII - Lei Municipal n® 527/1999 (Cédigo Municipal de Posturas);

XIII - Lei Complementar Municipal n® 002/2008 (Cédigo Tributario Municipal de
Presidente Kennedy);

XIV ~ Decreto n° 13, de 18 de fevereiro de 2009, que regulamenta o Cdédigo
Tributério do Municipio de Presidente Kennedy;

XV - Decreto Municipal n° 033, de 25 de margo de 2021, que delega a |
aprovacao de Instrugdes Normativas aos Secretirios Municipais e da outras,

providéncias, \?\ ‘
CAPITULO V \M @ 1
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragdo da presente
Instruc&o Normativa:

| - Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrucdo Normativa
mantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionar
sua aplicacao;

Il - Promover discussbes técnicas com as demais Unidades Executoras e com
a Unidade de Coordenacao de Controle Interno a fim de definir as rotinas de trabalho

€ os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao,
atualizagdo ou expansao.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagdes da unidade responsével pela Instrucdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informacgdes e a participagdo no processo de atualizacao;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteractes
que se fizerem necesséarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacgéo,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

I - Manter a Instrugdo Normativa & disposicdo de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma:
IV - Cumprir as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos

procedimentos de controle e quanto & padronizacéo dos procedimentos na geragéo
de documentos, dados e informacdes.

Art. 7°. Compete a Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboracso das Instrucdes Normativas e em
suas atualizagbes, em especial no que tange a identificacso e avaliacdo dos pontos
de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatagéo de novas Instrucdes Normativas:

I - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio

documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente
de cada Instrugdo Normativa.

Art. 8°. Compete ao Chefe da Divisdo de Arrecadacdo Tributaria, responsavel
pelo servico de concessdo de Licenca de Localizagdo e Funcionamento de
Estabelecimentos Eventuais, fixos ou ambulantes, para a temporada de verdo e
demais eventos do Municipio de Presidente Kennedy:

| - Elaborar o Cronograma e a escala de servigos, zelando pelo cumprimento
da execugao dentro das normas legais vigentes;

Il - Emitir o Alvara de Estabelecimentos Eventuais a gue se refere o caput -\&3‘5;
'c[lS\

i fooe
almente, ou quando julgal”
andamento dos servigos ou, {j“

¥

deste;

Il — Durante a temporada de verio reunir-se seman
necessario, com a equipe de fiscais para avaliar o
quando requisitado por algum membro da fiscalizagao;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

IV - Reunir-se com o Presidente da Comissédo de Organizagéo,
Acompanhamento e Fiscalizag&o das Festividades de Verdo quando solicitado!
V - Propor alteragées de rotinas de trabalho para Comissao de Organizagao,

Acompanhamento e Fiscalizaggdo das Festividades do Municipio de Presidente
Kennedy.

CAPITULO V|
DOS PROCEDIMENTOS

Art, 9°. A Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer elaborara
na primeira semana do més de novembro de cada ano Edital de Credenciamento
em conformidade com esta Instrugdo Normativa, o qual estabelecera Os critérios, as
datas de inscrigéo, o cronograma do verao, as obrigagdes das partes e demais regras
para a exploragéo do comércio eventual, fixo ou ambulante, durante a temporada de
vergo.,

Paragrafo Unico. A elaboracgéo do Edital de Credenciamento, quando tratar-
se dos demais eventos festivos do Municipio, serd de no minimo trinta dias de
antecedéncia da data do evento.

Art. 10, O interessado em obter Licenga de Localizagdo e Funcionamento de
Estabelecimentos Eventuais para a temporada de verdo e demais eventos do
Municipio de Presidente Kennedy devera preencher corretamente o Requerimento e
protocolar no Protocolo Geral, o qual devera estar em consonéncia com as regras
previstas no Edital de Credenciamento e devera ser obrigatoriamente apresentado
0s seguintes documentos:

| - Cépia do CPF e Comprovante de Residéncia (conta de agua, luz, telefone
ou carné de IPTU) do Requerents:

Il'- Informar a atividade de mercado a explorar e o endereco do local de
funcionamento;

Il - Cépia de documento que comprove a propriedade do imével, quando se
tratar de imével préprio;

IV - Cépia de documento que comprove a propriedade do locador juntamente
com o contrato de locagédo original com firma reconhecida em cartério, quando o
imdvel for locado; '

V - Cépia de Declaracao de Doagéo ou Termo de Cess&o de uso com firma
reconhecida em cartério, quando for doagéo ou Cesséo de Uso de imovel;

IV - Autorizagao original da Capitania dos Portos para atividades do mar;

V - Autorizagdo original do Instituto Estadual de Meio Ambiente (IEMA) e
Geréncia Regional do Patriménio da Unigo (GRPU/ES) para atividades na praia.

Art. 11. Apds protocolado os documentos no Protocolo Geral, conforme
regras, datas e locais previamente estabelecidos no Edital de Credenciamento, os
processos serdo encaminhados & andlise da Secretaria Municipal de Cultura,

Turismo, Esporte e Lazer que avaliara se todos 0s requisitos e documentagéo exigida
foram atendidos.

)
Art. 12. Apés a andlise inicial da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,\i(X &

Esporte e Lazer o feito sera encaminhado para a Divisdo de Arrecadacéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

- SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Tributaria/Secretaria Municipal de Fazenda que fard a avaliagdo do pedido de

credenciamento em conformidade com a legislagdo de posturas e de tributos do
Municipio de Presidente Kennedy.

#

Art. 13. Quando se tratar de Requerimento para licenca de comercializacao
de alimentos e/ou de atividades que possam influenciar na satude humana, a Divisao
de Arrecadagéo Tributdria encaminhara o feito 2 Vigiléncia Sanitaria/Secretaria
Municipal de Saude para anélise e adogdo das providéncias legais cabiveis.

) CAPITULO VI ) }
DA ANALISE DE DOCUMENTOS, LOCALIZAGAO E FISCALIZACAO

Art. 14. As situagbes nao previstas nesta Instrucdo Normativa, serao
dirimidas em reunido da Equipe de Fiscalizagdo com o Chefe da Divisdo de
Arrecadacgédo Tributaria, sob a Supervisdo do Servidor Municipal designado para a
Fiscalizagdo Tributaria da Comissiao de Organizagdo, Acompanhamento e

Fiscalizacdo das Festividades do Verao, Carnaval e demais eventos do Municipio de
Presidente Kennedy.

Paragrafo (nico. A deciséo final acerca da demanda apresentada constara

em Ata Deliberativa, devidamente assinada por todos que comporem a reunido
mencionada no caput.

Art. 15. Nas ocupagdes de areas, vias e logradouros publicos, as licencas as
quais se refere esta Instrucdo Normativa, obedecerdo ao Cédigo de Posturas do
Municipio de Presidente Kennedy e as suas respectivas alteracoes.

Paragrafo Gnico. As areas, vias e logradouros publicos mencionados a
seérem ocupados, obrigatoriamente, obedecera aos critérios de projeto prévio
aprovado pela Comissdo de Organizag&o, Acompanhamento e Fiscalizacgo das

Festividades do Verdo, Carnaval e demais eventos do Municipio de Presidente
Kennedy.

CAPITULO VI
DO REGISTRO E DAS TAXAS

Art. 16. Os Requerimentos deferidos serao registrados em Cadastro préprio
e, conforme preceitua o incisos Il e IV do art. 110 da LC n°® 002/2008 (CTM), sera

cobrada a taxa de fiscalizacdo e procedida a emissao do Documento de Arrecadacio
Municipal (DAM) para pronto recolhimento aos cofres plblicos.

§ 1° As Taxas serdo recolhidas utilizando-se os valores eXpressos nos
anexos V e VIl da Lei Complementar n° 002/2008 (CTM).

§ 2° Constatado o recolhimento da Taxa de Licenca para Exercicio de ‘
Comércio ou Atividade Eventual ou Ambulante, conforme preceitua os artigos 130, ¥

131 e 132 da Lei Complementar n® 002/2008 (CTM), o Chefe da Divisdo d"§§j}y

Arrecadagéo Tributaria emitira a Licenca (Alvara de Verao). re wlh
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 17. O Término da Exploragéo da Licenca de Localizag&o e Funcionamento
durante a temporada de veréo se dara no primeiro domingo apés as festividades de
Carnaval, data limite para suspenséo das atividades.

CAPITULO IX
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 18. Esta Instrucéo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
ofganizacionals, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos do Manual de Elaboragédo das Normas (Instrugdo Normativa
SCI N°001/2013), bem como de manter o processo de melhoria continua.

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagéo e vincula a atuacéo de todos os servidores integrantes da estrutura
organizacional do Municipio de Presidente Kennedy

Art, 20. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Secretaria Municipal de
Fazenda) a ampla divulgacao de todas as Instrugbes Normativas ora aprovadas,

Art. 21. E por estar de acordo, firmo a presente Instrug&o normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais. ~

Presidente Kennedy/ES, 28 de junho de 2021,

MICHELE BAI@Q%E VENTURIM
Secretaria Municipal de Fazenda
Municipio de Presidente Kennedy

o
ANA LUGYAIMAITAN CRUZ

Responsavel pelo Sistema de Tributo
Municipio de Presidente Kennedy

Bk Yo
EDILENE PAZ\DOS\SANTOS
Controladora Geral

Municlpio de Presidente Kennedy

Pégina 6 de 6
Rua Atila Vivdcqua, ne 79, Centro, Presidente Kennedy/ES ~ CEP: 29,350-000 - TEL: (28) 3535-1900



